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  مهمانسرا و پانسیونمهمانپذیر، هتل،  :مجوز راهنماي دریافت

  غیر ایرانی -حقوقی/ اعلانی / ایرانی  -حقیقی 

  مهمانسرا و پانسیون مهمانپذیر،هتل،  :مجوز رسمی و اداري عنوان

  : صادرکننده مجوز

  : لازم براي صدور مجوز شرایط )1

  نامه یعهاجاره نامه، صلح نامه، هبه، قرارداد مشارکت، مبا ،سند مالکیتارائه  )2

 .یرانا یاسلام يجمهور یانتظام یروياز ن یتصلاح یگواهداشتن  )3

بدهی  پرداخت ترتیب یا پرداخت یا پرونده تشکیل بر مبنی ربط-گواهی اداره امور مالیاتی ذيداشتن  )4

 ).یممستق يها یات) قانون مال186قطعی شده(موضوع ماده ( مالیات

آموزشی احکام تجارت و کسب و کار در چارچوب دستورالعمل آموزش(  يهاگواهی دورهداشتن  )5

 ).ی) قانون نظام صنف30بند ن ماده( موضوع

 ارایه مدارك احراز هویتی متقاضی )6

یا گواهی اشتغال به تحصیل براي  یزشکپ یادائم  کارت پایان خدمت نظام وظیفه یا معافیت داشتن )7

 آقایان کمتر از پنجاه سال سن.

 حداقل هجده سال سن  داشتن )8

 ( مطابق شرایط زیر) صلاحیت بهداشتی داشتن
   

  و همه کارکنان  يارائه کارت بهداشت معتبر متصد  )9

و  يوزارت بهداشت متصد دییمورد تأ صلاحیاز مراجع ذ یدوره آموزش انینامه معتبر پا یارائه گواه )10

 مذکور نامهیارائه برگه ثبت نام آموزش بهداشت جهت اخذ گواه ایهمه کارکنان / 

و ظروف و براي نگهداري مواد غذایی سالم  ( در صورت وجود ) داشتن یخچال، فریزر و سردخانه ) 11

درجه سلسیوس و دماي فریزرها و  4( دماي یخچال بین صفر تا  فعالیت متناسب با حجمتجهیزات 

) درجه سلسیوس -24) تا ( -18سردخانه ها ویژه نگهداري فرآورده هاي پروتئینی با منشاء دامی(

 باشد )

وزارت  داشتن تأسیسات آبرسانی اعم از مخازن ، شبکه توزیع یا چاه آب و آب مصرفی مورد تایید  )12

  یا خصوصی یا مخازن ذخیره ثابت و سیار) به شبکه عمومی ( متصل بهداشت

( داشتن چاه جاذب ، تصفیه خانه اختصاصی، تخلیه به وزارت بهداشت داشتن فاضلاب مورد تایید  )13

 شبکه جمع آوري فاضلاب )

باید   در آشپزخانه و هواي داخل اماکن همواره تازه، کافی و عاري از بو بودهمناسب ( هیدارا بودن تهو  )14

گردد و میزان تهویه آشپزخانه حداقل  صبنهود با مکش مناسب  بالاي همه اجاق ها و کباب پز ها،

در ثانیه به ازاي هر نفر که در مشخصات فن خریداري  لیتر 5/7مرتبه تغییر هوا در ساعت یا  25تا  15

  )شده درج شده است
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در زباله دان درپوش دار، زنگ نزن،  داشتن سیستم مدیریت پسماند مناسب ( جمع آوري پسماندها )15

 قابل شستشو، قابل حمل و با حجم مناسب و تعداد کافی)

از جنس سنگ، متر تا سقف از کف باید و فرآوري داشتن دیوار با ویژگی لازم ( دیوار محل طبخ   )16

باشد و پوشش دیوار اطراف تنور  شستشو، تمیز و قابل یا سایر مصالح مشابه م سرامیک یا کاشی سال

و اتاق ها  و پوشش دیوار سالن پذیرایی و کباب پز از جنس مصالح نسوز و سالم یا ورق استیل باشد

 باید سالم، تمیز و قابل نظافت باشد و همچنین بدون رطوبت و نم باشد . ) و راهرو ها و لابی

از جنس سنگ، سرامیک یا موزائیک کف محل طبخ و فرآوري باید داشتن کف با ویژگی لازم (   )17

صاف، بدون درز و شکستگی و تمیز باشد و داراي شیب مناسب به سمت فاضلاب رو باشد و پوشش 

، اتاقبراي کف  از جنس مقاوم و قابل نظافت باشد باید و اتاق ها و راهرو ها و لابی کف سالن پذیرایی

 )سالن پذیرایی و راهروها الزام به داشتن کف شور نیست

داشتن سقف با ویژگی لازم ( سقف محل طبخ و فرآوري باید بدون درز و شکاف، صاف، ضدحریق،   )18

 باید تمیز و قابل نظافت باشدل نظافت باشد و سقف سالن پذیرایی، اتاق و راهروها رطوبت و قاب

 )تایید است مورد با شرایط فوق سقف کاذب  درضمن

  

 :مدارك لازم براي صدور مجوز

 یعهمنافع از جمله اجاره نامه، صلح نامه، هبه، قرارداد مشارکت، مبا یاو منفعت و  ینمالکیت عسند تصویر  .1

  يعاد یاو  یاعم از رسم ی) قانون مدن10موضوع ماده ( يقراردادها یا و نامه

 .یرانا یاسلام يجمهور یانتظام یروياز ن یتصلاح یگواهتصویر  .2

 بدهی مالیات پرداخت ترتیب یا پرداخت یا پرونده تشکیل بر مبنی ربط-گواهی اداره امور مالیاتی ذيتصویر  .3

 ).یممستق يها یات) قانون مال186(موضوع ماده ( قطعی شده

احکام تجارت و کسب و کار در چارچوب دستورالعمل آموزش( موضوع بند ن  تصویر گواهینامه آموزشی .4

 ).ی) قانون نظام صنف30ماده (

  یرانیباع اات يبرامتقاضی  یکارت مل تصویر .5

  یگذرنامه و پروانه کار براي اتباع خارجتصویر  .6

 متقاضیان ذکور. دائم براي تیمعاف ایپایان خدمت نظام وظیفه و  کارت ریتصو .7

 بهداشتتصویر کارت  .8

 iranainasnaf.ir    :یکیدرگاه الکترون ینشان

  نیاز:مجوزهاي پیشاستعلامات و 

 (آنلاین) احوال کشوراستعلام تایید هویت از سازمان ثبت  - 1

 (آنلاین)پرداخت بدهی از سازمان امور مالیاتیتایید استعلام  - 2

  (آنلاین)صلاحیت بهداشتی از وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی تایید  استعلام - 3
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  (آنلاین)استعلام تاییدیه اماکن از نیروي انتظامی جمهوري اسلامی ایران  -4

  روز کاري 3  :مدارك تکمیل ناز زما مدت زمان صدور مجوز 

  : تا زمانیکه تخلفی انجام ندهد (براساس شواهد و مستندات قانونی)مدت اعتبار مجوز

    هزینه صدور مجوز:

 شرایط تمدید

 ي ربط مبنی بر پرداخت یا ترتیب پرداخت بدهی مالیات قطعی شدهذگواهی اداره امور مالیاتی   - 1

 ( براي صنوف مشمول) بهداشتداشتن کارت  - 2

 رضایت محضري شرکا در صورت انقضا یا ابطال رضایت قبلی ( براي مشارکت هاي مدنی) - 3

  گواهی گذراندن دوره هاي آموزشی احکام تجارت و کسب و کار - 4

  شرایط توسعه

  بار 5: تکرار گران فروشی و کم فروشی تا شرایط تعلیق

      شرایط لغو

  شرایط اصلاح

 

  

  

ارائه  نیز کاربرگ همراه کدآیسیک رسته هاي صنفی مرتبط با اینلطفا 
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